附件

大安区重大会议(活动)申报表

申报单位（盖章）：                                     时    间：

责任人：                   联系人：                   联系方式：

	会议（活动）名称
	

	时    间
	
	地点
	

	内    容
	

	议    程
	

	讲话领导
	
	出席领导
	
	主持人
	

	参会人员
	
	会议

规模
	

	工作分工
	会议通知
	会议材料
	领导讲话

代拟稿
	会务准备

	
	
	
	
	

	区委办、政府办意见
	

	 领导审批意见
	

	备    注
	


